
Российская Федерация

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ГЛАВЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПОСЕЛОК ДОБРЯТИНО (СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ) ГУСЬ-ХРУСТАЛЬНОГО РАЙОНА ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

27.09.2013                                                                                                            № 107

Об утверждении            административного           регламента

по            предоставлению                муниципальной       услуги    

«Согласование       схем    расположения   границ  земельного

участка   на территории      муниципального      образования        

посёлок Добрятино (сельское поселение) Гусь-Хрустального 

района Владимирской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования п.Добрятино (сельское поселение) Гусь-Хрустального района

ПОСТАНОВЛЯЮ:

        1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование       схем    расположения   границ  земельного участка на территории муниципального образования посёлок Добрятино (сельское поселение) Гусь-Хрустального района Владимирской области», согласно приложению.

         2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы по финансовым вопросам  Живетину В.И.                              

         3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте  муниципального образования поселок Добрятино  (сельское поселение) Гусь-Хрустального района.  

Глава МО п.Добрятино

(сельское поселение)                                                             В.А. Фиохин

             Приложение к постановлению главы

                                                                                           МО п.Добрятино (сельское поселение)

от  «27» сентября 2013 г.   №106

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги
«Согласование схем расположения границ земельного участка на территории муниципального образования п.Добрятино (сельское поселение) 

Гусь-Хрустального района Владимирской области»

1. Общие положения

    1.1. Настоящий административный регламент устанавливает требования к организации предоставления муниципальной услуги «Согласование схем расположения границ земельного участка на территории муниципального образования п.Добрятино (сельское поселение) Гусь-Хрустального района Владимирской области».

     1.2. Административный Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования п.Добрятино (сельское поселение) Гусь-Хрустального района Владимирской области (краткое наименование - администрация МО п.Добрятино (сельское поселение), порядок взаимодействия между Администрацией МО п.Добрятино (сельское поселение) и заявителями при предоставлении муниципальной услуги «Согласование  схем  расположения границ земельного участка на территории муниципального образования п.Добрятино (сельское поселение) Гусь-Хрустального района Владимирской области» (далее – Муниципальная услуга).

     1.3. Для целей настоящего административного регламента используются следующие основные понятия:

- административный регламент – муниципальный нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

- муниципальная услуга – деятельность по реализации функций органов местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органов (структурных подразделений), предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- должностное лицо – руководитель органа (структурного подразделения) администрации МО п.Добрятино (сельское поселение), муниципальный служащий, исполняющий административные действия при предоставлении муниципальной услуги;

- заявитель – физическое или юридическое лицо, обратившиеся в администрацию МО п.Добрятино (сельское поселение) за предоставлением муниципальной услуги;

- административная процедура – установленная данным административным регламентом последовательность действий органов (структурных подразделений) администрации, должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;

- административное действие – предусмотренное административной процедурой конкретное действие органа (структурного подразделения) администрации, должностного лица при предоставлении муниципальной услуги.

      1.4. Информацию о правилах, порядке, сроках и ходе предоставления получения Муниципальной услуги, можно получить:

- на официальном сайте МО п.Добрятино (сельское поселение) www.amopod.ru;

- в Отделе по вопросам жилищно-коммунального хозяйства, работе с населением, имущественным, земельным и социальным вопросам администрации МО п.Добрятино (сельское поселение) (далее Отдел): п. Добрятино,  ул.60 лет Октября, д.10, каб. № 1, каб. №2;

- в электронном виде, направив запрос по официальному адресу электронной почты администрации МО п.Добрятино (сельское поселение) – admdobr@mail.ru ;

     - устно по телефону: (49241) 54-6-30.

1.5. Срок предоставления информации о правилах, порядке и сроках получения Муниципальной услуги в бумажном (электронном) виде не должен превышать 30 календарных дней.

1.6. Информация о муниципальной услуге размещается на официальном сайте МО п.Добрятино (сельское поселение), в электронном виде, в Отделе по вопросам жилищно-коммунального хозяйства, работе с населением, имущественным, земельным и социальным вопросам путем размещения сведений о Муниципальной услуге на стенде.

1.7. Предоставление Муниципальной услуги производится по адресу: 156080, Владимирская область, Гусь-Хрустальный район, п.Добрятино, ул.60 лет Октября д.10, кабинет № 1, кабинет № 2;

Часы работы:  Понедельник: с 8 ч. 00 мин. до 17 ч. 15 мин.

                         Вторник: с 8 ч. 00 мин. до 17 ч. 15 мин.

                         Среда: с 8 ч. 00 мин. до 17 ч. 15 мин.

                         Четверг: с 8 ч. 00 мин. до 17 ч. 15 мин.

                          Пятница: с 8ч. 00 мин. до 16ч. 00 мин.



          Обед: с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин.

Официальный сайт МО п.Добрятино (сельское поселение) - www.amopod.ru
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование Муниципальной услуги: «Согласование схем расположения  границ земельного участка на территории МО п.Добрятино (сельское поселение)».

2.2. Структурным подразделением, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, является  Отдел по вопросам жилищно-коммунального хозяйства, работе с населением, имущественным, земельным и социальным вопросам администрации МО п.Добрятино (сельское поселение).

2.3. Результатом Муниципальной услуги является:

     - выдача заявителю утвержденной схемы границ земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 20 календарных дней со дня регистрации заявления с обязательным приложением необходимых документов, поступивших в письменном или электронном виде согласно пункта 2.6 данного административного регламента.

2.5. Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление Муниципальной услуги:

-Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993г; 

-Земельный кодекс Российской Федерации;

-Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;ж

-Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральный закон «О государственном кадастре недвижимости»;

-Федеральный закон от 2 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Правила землепользования и застройки МО п.Добрятино (сельское поселение);

 -Устав МО п.Добрятино (сельское поселение);

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия.  

2.6.1. Документы и информация, предоставляемые заявителем самостоятельно. 

а) заявление на предоставление муниципальной услуги «согласование схем расположения  границ земельного участка на территории МО п.Добрятино (сельское поселение)»;

б) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (для физического лица);

в) надлежащим образом оформленная доверенность о имени заявителя, в которой должно быть отражено согласие заявителя на обработку его персональных данных, а также паспорт представителя;

г) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридического лица), копия свидетельства о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуального предпринимателя);

д) копии документов о правах на объекты недвижимости, расположенные на проектируемом земельном участке, в случае утверждения схемы под зданием, строением, сооружением.  

2.6.2. Документы, предоставляемые по собственной инициативе заявителя:

а) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

б) схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, выполненная в соответствии с требованиями действующего законодательства.

 Также для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе предоставить по собственной инициативе документы (надлежащим образом оформленные копии документов) находящиеся в распоряжении органов, представляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных и муниципальных учреждений, предоставляющих соответственно государственные и муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления подведомственным им организаций (выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, сведения органов записи актов гражданского состояния иные документы).

   2.6.3. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении муниципальных  органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов и (или) подведомственных органам местного самоуправления и государственным органам  организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

          2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги.

        Основаниями  для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является не предоставление полного перечня или какого-либо документа, указанного  в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

         2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной  услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- указанные в ст.11 Федерального Закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- отсутствие полномочий представителя заявителя.

          2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

      Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

        2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

    Максимальный срок ожидания в очереди при подаче письменного обращения о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 (пятнадцати) минут.

       2.11.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

        Все обращения граждан независимо от их формы подлежат обязательной регистрации в течение 3 (трех) дней с момента их поступления в Администрацию муниципального образования.

        2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги.

        2.12.1.Требования  к размещению и оформлению помещения для предоставления муниципальной услуги:

- помещения Администрации должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно – вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03»;

- рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.12.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации:

- информация о наименовании учреждения, графике (режиме) работы Администрации размещается над центральным входом здания Администрации;

- в фойе размещаются информационные стенды, содержащие текстовую информацию форматом и шрифтом, доступным для обозрения и чтения заинтересованного лица любого возраста.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

         2.12.3 Требования к информационным стендам:

- информационные стенды должны содержать наименование муниципальной услуги, перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, место нахождения, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов и электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу, образец заполнения заявлений, перечень получателей услуги, справочную информацию.

       2.12.4 Требования к оборудованию мест ожидания:

-места  ожидания  должны  быть оборудованы  стульями  и столами. Количество  мест ожидания  определяется  исходя  из фактической нагрузки  и возможностей  для их размещения  в здании, но не может  составлять  менее 2 мест  на   специалиста, осуществляющего прием  документов  от  заявителей.

         2.12.5.Требования к местам оформления документов:

- места для оформления документов должны быть оборудованы столами, стульями, информационным стендом, бланками документов, писчими принадлежностями для оформления документов и производству вспомогательных записей (памяток, пояснений).

         2.12.6. Требования к местам приема заявителей:

- помещение приема заявителей должно быть оборудовано стульями, столами, обеспечено письменными принадлежностями и бумагой формата A4 для составления письменных обращений, информационной  табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной  услуги.

    2.13. Показатели доступности и качества предоставления Муниципальной услуги.

    2.13.1. Показатели доступности услуги:

      - простота и ясность представления, оформления и размещения информационных материалов о порядке предоставления услуги непосредственно в месте её предоставления, на официальном сайте МО п.Добрятино (сельское поселение);

- наличие нескольких способов, в том числе электронного, получения информации о предоставлении услуги, доступность услуги.

     - удобный график работы Администрации, Отдела, осуществляющего предоставление услуги;

     - обеспечение возможности направления заявления о предоставлении Муниципальной услуги с использованием современных информационно-телекоммуникационных технологий.

      2.13.2. Показатели качества предоставления услуги:

     - максимально короткое время исполнения услуги;

     - отсутствие в административных процедурах излишних административных действий, согласований в процессе предоставления Муниципальной услуги;

     - точность исполнения услуги и сроков ее предоставления, исполнения административных процедур и действий в процессе предоставления Муниципальной услуги, установленных данным Административным регламентом;

     - профессиональная подготовка муниципальных служащих Администрации МО п.Добрятино (сельское поселение), должностных лиц других организаций, участвующих в предоставлении услуги;

     - высокая культура обслуживания заявителей.

      2.14.Иные требования при предоставлении муниципальной услуги.

     2.14.1.Требования к оформлению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

     - письменное обращение о предоставлении муниципальной услуги заполняется лично заявителем разборчиво на русском языке;

     - при заполнении письменного обращения не допускается сокращений слов и аббревиатур;

     - письменное обращение заверяется личной подписью получателя муниципальной услуги либо его доверенного лица.


Документы и материалы либо их копии, прилагаемые к письменному обращению  заявителя для получения муниципальной услуги, должны соответствовать следующим требованиям:

      - тексты документов написаны разборчиво;

      - в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

      - документы исполнены синими или черными чернилами (пастой) от руки или машинописным текстом, в необходимых случаях имеют подписи и печати;

      - документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


2.14.2.За предоставление недостоверных сведений заявитель несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, особенности выполнения процедур в электронной  форме

     3.1. Прием и регистрация  заявления о предоставлении услуги:

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является предоставление в администрацию МО п.Добрятино (сельское поселение)  заявления лично или представителем, либо направление заявления посредством почтовой, электронной связи,  через региональный или федеральный порталы.

    Специалист, ответственный за прием и регистрацию обращений, в течение 3-х рабочих дней регистрирует  заявление  гражданина независимо от его формы (письменная либо в электронном виде). При направлении  заявления и прилагаемых документов по почте, регистрация осуществляется также в течение 3 рабочих дней с момента фактического получения заявления и прилагаемых документов, при направлении заявления и прилагаемых документов на электронный адрес муниципального образования, регистрация осуществляется в течение 3 рабочих дней со дня фактического поступления документов в электронный почтовый ящик,  при этом заявление и прилагаемые документы должны прикрепляться к письму в отсканированном виде  с последующим предоставлением оригиналов и (или) нотариально заверенных копий на приеме должностным лицам Отдела с учетом требований пункта 2.6 настоящего административного регламента. Со дня даты регистрации заявления должностное лицо Отдела в течение 2-х рабочих дней обязано согласовать по указанным в заявлении телефонам или путем направления электронного сообщения дату, время, место приема заявителя для подписания заявления и предоставления документов с учетом требований пункта 2.6.  настоящего административного регламента.

3.2. Проверка документов в соответствии с перечнем, изложенным в пункте 2.6. настоящего административного регламента, предоставляемых для получения услуги и достоверности сведений, изложенных в заявлении,  должностными лицами Отдела осуществляется в течение 5  календарных дней.

     3.3. Подготовка согласованных схем границ земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте территории МО п.Добрятино (сельское поселение).

 – не более 3-х рабочих дней после окончания исполнения административной процедуры, изложенной в пункте 3.2.

3.4. В случае выявления в процессе исполнения административной процедуры, изложенной в пункте 3.2. нарушения требований данного административного регламента, установленные пунктом 2.8. регламента, должностные лица Отдела готовят письменное уведомление заявителя о принятии решения об отказе в предоставлении услуги. Уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги подписывает Глава МО п.Добрятино (сельское поселение). Уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги направляется по почте или, по желанию заявителя, в электронном виде. 

 Установление должностными лицами иных оснований для отказа в предоставлении услуги, не установленных в пункте 2.8 настоящего административного регламента НЕ ДОПУСКАЕТСЯ.

3.5. Рассмотрение и подписание документов Главой МО п.Добрятино (сельское поселение) – не более 3-х рабочих дней с момента фактического поступления материалов для утверждения и подписания.

3.6. Выдача подписанных документов заявителю или уполномоченному лицу заявителя – в течение 3-х календарных дней со дня подписания.

3.7.  Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением Административного Регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги осуществляется начальником Отдела по вопросам жилищно-коммунального хозяйства, работе с населением, имущественным, земельным и социальным вопросам администрации МО п.Добрятино (сельское поселение). Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Отдела положений данного Административного регламента.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение, содержащих жалобу на действие (бездействие) должностных лиц Отдела.

4.3. Полнота и качество предоставления Муниципальной услуги определяются по результатам проверки, назначенной Главой МО п.Добрятино (сельское поселение) или заместителем главы МО п.Добрятино (сельское поселение). В случае выявления нарушений прав заявителей, виновные должностные лица привлекаются к установленной законодательством РФ ответственности.

4.4. Должностное лицо, уполномоченное принимать документы, несёт персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приёма документов, предоставляемых заявителями или их уполномоченными представителями.

4.5. Должностное лицо, ответственное за предоставление услуги и исполнение административных процедур, несёт персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги или мотивированное решение об отказе в предоставлении услуги.

4.6. Общий контроль за соблюдением требований данного административного регламента в процессе предоставления Муниципальной Услуги осуществляет заместитель главы МО п.Добрятино (сельское поселение), курирующий данное направление деятельности.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) администрации МО п.Добрятино (сельское поселение), предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации МО п.Добрятино (сельское поселение), должностного лица администрации или муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги .

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации либо должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию МО п.Добрятино (сельское поселение). Жалобы на решения, принятые главой МО п.Добрятино (сельское поселение), либо администрацией сельского поселения, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта муниципального образования п.Добрятино (сельское поселение), единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, или органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, пункт 5.1 настоящего административного регламента и настоящий пункт не применяются.

5.2.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации муниципального образования и её должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами Владимирской области и муниципальными правовыми актами.

5.2.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.6. Жалоба, поступившая в администрацию МО п.Добрятино (сельское поселение), подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации сельского поселения, должностного лица администрации сельского поселения, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.2.7. По результатам рассмотрения жалобы администрация МО п.Добрятино (сельское поселение), принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией муниципального образования опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.7 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящего пункта, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №1

 к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставление муниципальной услуги

«Согласование схем расположения границ земельного участка 

на территории МО п.Добрятино (сельское поселение)»


 



















   


                                                                  Приложение №2  

Форма уведомления, направляемого заявителю, об отказе в приеме документов 

Кому:______________________________________

___________________________________________

(фамилия, имя, отчество – для граждан; полное наименование организации – для юридических лиц)

Куда: ______________________________________

___________________________________________

___________________________________________

(почтовый индекс и адрес заявителя согласно заявлению) 

УВЕДОМЛЕНИЕ №_________

об отказе в приеме документов

Настоящим уведомляем Вас, что Администрацией МО п.Добрятино (сельское поселение) проверены предоставленные документы, прилагаемые к заявлению №_____  от __________ .

            Принимая во внимание, что _____________________________________________________________________

(указывается причина отказа в приеме)

Вам отказано в приеме документов.

Предоставленные документы Вы можете получить в Администрации  МО п.Добрятино (сельское поселение) , располагающейся по адресу: 601580, Владимирская область, Гусь-Хрустальный район, п. Добрятино,  ул.60 лет Октября, д.10.

	 
	 
	 
	 
	 

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)

	 “
	 
	”
	 
	20
	 
	 г.


М.П.

Приложение №3 

Главе МО п.Добрятино

(сельское поселение)

От _____________________________

_____________________________

_____________________________

Проживающего (-ей) по адресу:_____

_____________________________

_____________________________

_____________________________

Т.___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу согласовать в установленном порядке  схему  границ расположения земельного участка на территории МО п.Добрятино (сельское поселение), расположенного по адресу:_______________________________________________                                     (наименование городского или сельского поселения)

________________________________________________________________________

                                                         (наименование населенного пункта, улицы и т.п.)

Сведения о представителе заявителя (заполняется в случае, если документ сдает представитель по доверенности):

 Доверенность:

________________________________________________________________________

(кем и когда выдана)

Приложение: на ___ л. в одном экземпляре.

 

Дата______________

Подпись______________

(Расшифровка)

Обращение получателя услуги в администрацию МО п.Добрятино (сельское поселение)








Консультация получателя услуги








Прием и регистрация заявления








Передача заявления должностному лицу, ответственному за предоставление сведений








Проведение экспертизы документов








Наличие оснований для отказа





Да





Нет





Оформления мотивированного сообщения об отказе в предоставлении сведений











Оформление ответа











Выдача ответа (под роспись или почтой заказным письмом)





Завершение предоставление муниципальной услуги: должностное лицо, ответственное за предоставление сведений об отчетности на получение земельных участков в журнале регистрации выданных документов делает соответствующую отметку









